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Réussir un entretien d'évaluation

‘\ 1 formatrice pour 1 participant
*\ 1 jour de formation
‘\ 1 heure de conseil par téléphone (ou viz skype)

Objectifs

*\ Augmenter ses compétences lors des entretiens individuels
‘\ Acquérir les techniques de cet outil participatitif

“ Avoir des conseils individualisés pour gagner en efficience

Public

Manager opérationnel, débutant ou confirmé, désireux de développer ses compétences.

Programme

* Rappel du réle du manager

* Principes généraux de I'entretien d'évaluation (régles, enjeux)

» Identification de ses pratiques, de son style et de ses difficultés

» Organisation des entretiens et invitations nominatives : les régles de base

*Les étapes :

» Accueil du collaborateur

» Compte rendu de I'année écoulée et de ses objectifs par le collaborateur
puis par le manager

» Adéquation au poste occupé

» Fixation de nouveaux objectifs de progression par le collaborateur; complété
par le manager

*» Plan d'évolution

* Plan de formation individuel

* Bilan de I'entretien

Pédagogie de la formation

Simulation d'entretien par camescope & partir d'un cas concret et vécu par le stagiaire

Particularités

Le stagiaire regoit un questionnaire d'auto-diagnostic de son mode de management
quelques jours avant la formation. Ce questionnaire doit étre retourné complété a la
formatrice. L'animatrice et le stagiaire définissent les prioritts ensemble. Un document

complet, «Entretien annuel d'évaluation», est remis au participant.

Suivi individualisé

Le crédit d'heure téléphone est & utiliser dans les 3 mois qui suivent la formation. Il est &

linitiative du participant.

Durée : 1 jour (8H de F°)
Tarif : 644€ net de taxes
(repas offert) Possibilité 2
participants : 1050€ (repas
offert)

Dates : & définir ensemble
Lieu : Ecully ou & définir
Code : INDV0205
Formation individualisée
Intervenant :

Chantal Englebert-Balmont
Tél:04.78.33.57.59
06.80.05.03.76

Mail: formation@balmont.net

&4 Also in English
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